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T.C.
Ml_ERKEZEFENpi KAYMAKAMLIGI
IMZA YETKILERiI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

1- AMAC

Bu Yonerge Merkezefendi Kaymakamligina bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu
kurum, kurulug ve birimlerde 5442 Sayih 1l Idaresi Kanunu ve 3152 Sayili Igisleri Bakanlig
Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun ile diger kanunlarla verilen gérev ve yetkileri ifa
etmek tizere; :

-Kaymakam adina imzaya yetkili kilinmig gorevlileri belitlemek,

-Kaymakam adina imzaya yetkili kilinnug gorevlilerin imzalayabilecegi ve
onaylayabilecegi yazi, karar, teklif vb. nin nitelik ve sinirlarint belirlemek,

-Verilen yetkileriive bu yetkilerin kullanimini belirli ilke ve usullere baglamak,

-Kamu hizmetlerinin sunumunda siirat, etkinlik ve verimliligi artirmak,

-Alt kademelerin yetki aktarma ile karar alma stireglerine etkin katilimlarint saglanmak,
sorumluluk iistlenmelerine firsat vermek,

-Kamu hizmetlerinin yiirtitimiinde halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak idareye karsi
gliven ve sayginhik duygularint gelistirmek ve idareyi gliglendirmekiir.

2- KAPSAM

Bu Yonerge 5442 Sayili il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarinca Merkezefendi
Kaymakamligt ve Kaymakamliga bagli olarak hizmet yiirtitmekle ytikiimlii olan daire, kurum
ve kuruluglarin yapacaklar: yazigsmalar ve yiiriitecekleri islemlerde Kaymakam adina imzaya
yetkili kilinanlarin ilgenin genel idaresine ait yazismalarla ilgili imza yetkilerini ve bu yetkilerin
tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3- HUKUKI DAYANAK

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi.

1700 Sayili “I_)é}hiliye Memurlari Kanunu”.

5442 Sayili “Il Idaresi Kanunu”.

3046 Sayili “Bakanlliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun™.

3152 Sayili “Igisleri Bakanhginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun”.

657 Sayili “Devlet Memurlar1 Kanunu®’.

3071 Sayilt “Dilek¢e Kanunu”.

4982 Sayil “Bilgi Edinme Kanunu”.

5070 Say1li “Elektronik Imza Kanunu”.

“Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gérev ve Calisma Ydnetmeligi”.

02.02.2015 tarih ve 29255 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak ytirtirliige giren “Resmi -
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™.

31/07/2009 tarihli ive 27305 sayilh Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik™.

08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Gérev ve Caligma Y6netmeligi”.

Denizli Valiligi 1mga Yetkileri Yonergesi.



4- TANIMLAR

Bu y6nergede yer alam

Yonerge 3 : Denizli Merkezefendi Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesini,
Kaymakamlik | : Denizli Merkezefendi Kaymakamligini,

Kaymakam j : Denizli Merkezefendi Kaymakamini,

Birim Amiri : Kamu kurum ve kuruluslarinin ilge teskilatinin en iist y6neticisini
Birim ‘ : Kamu kurum ve kuruluslarinin ilgedeki teskilatim (Ilge

Mudiirligiinii) ifade eder

5- YETKILILER |
5.1. Kaymakam. *
5.2. Yaz1 Isleri Mudiirti.
5.3. Birim Amirleri.

6) ILKELER VE USULLER

Bu Yonergenin uygulanmasmda asagidaki ilke ve yontemler gegerlidir.

- Yetki devri yapilan ttim daire kurum ve kuruluslarin vatandas memnuniyetini esas alan, hesap
verebilir, seffaf, vatandas odakli kamu hizmeti anlayisinda hizmet vermeleri esastir. ‘

- Yetkilerin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas: esastir. Her kademe,
sorumlulugu derecesinde ilgili konular iizerinde aydinlatilir. Yetki derecesinde “bilme hakkimni”
kullanir, Kaymakam ilge 6rgiitlerinin tiimiiyle, Yaz1 Isleri Midiirti ve Birim Amirleri kendi
birimleriyle ilgili olarak “bilme hakkini” kullanir. Bu amagla her makam sahibi imzaladig
yazilarda tst makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek, zamaminda bilgi vermekle
yiikiimliidiir.

- Yetki devri ile edinilen yetki devredilemez.

- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” esaslar hassasiyetle tatbik olunacak; personel, bina ve belge
glivenligi saglanacaktir.

- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

- Kaymakamlik ve diger makamlar arasinda yapilacak yazigsmalarda, imza yetkisini kullanmada
ilke, hitap edilen makamln seviyesi ile birlikte, yazigma konusunun kapsam ve 6nemine
baglhdir. ;

- Yazilar hiyerarsik duzen igerisinde biitiin ara kademe memur ve amirlerinin parafi alinmadan
imzaya sunulmaz.

- Birim amirleri blrlmlerinden ¢ikan biitlin yazilardan sorumludurlar.

- Birimler, kendi iglerinde ve 11 Midtirlikleri ile bu yonergede belirlenen ilkeler ve yetki
dogrultusunda yazigma yapabilirler.

- Yetkilinin bulunmad‘lg1 ya da izinli oldugu hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare
yetkiliye yapilan is Ve‘islemlerle ilgili bilgi verilir.

- Birden fazla birimi 1lgllend1ren veya gorlistintin alinmasini gerektiren yazilarin paraf bloguna,
koordinasyonun temml bakimindan ilgili birim amirinin de parafi alinir.

- Birim amirlerinin ad}arma gonderilen yazilar, Kaymakam tarafindan imza edilir.

- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi gerektiren yazilar birim amirleri tarafindan bizzat
Kaymakamin imzasma sunulur. Kaymakamin imzasma sunulacak diger yazilar makam
sekreterine teslim edlhr

- Yazilarn ilgili oldugu birimde hazirlanmasi ve oradan gonderilmesi asildir. Ancak acele ve
gerekli gortildigl hallerde Ozel Biiroda hazirlanan yazilarm bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime
gonderilir.



- Yazilar ekleri varsa \evvehyatma ait yazi ve dosyast ile beraber imzaya sunulur.
- Ekler baglikli, ek inumarali ve tasdikli olur, imzaya sunulan yazilarda paraf blogunun
bulundugu niisha en uste gelecek sekilde konur.

- Cok acil gecikmesinde sakinca bulunan haller hari¢ imza i¢in Makamda beklenilmeyecek,
teslim edilen gorevhden geri alinacaktir.
- Imza Yetkilerinin devrlnde Kaymakamin her tiirlii imza onay ve havale yetkisi saklidir.
Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman bizzat kullanabilecegi gibi,
hizmetlerin yiriitiilmesi esnasinda birim amirlerinden gelecek Onerilere gére yeni yetki
devrinde bulunabilir. |
- Kaymakam bagkanliginda yapilan toplantilara mutlaka birim amirleri, olmadiklar: zaman
vekilleri katilabilir. |

7) Dilekge ile basvurular:

Vatandaglar, Anayasam121n 74. Maddesi, 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun ve 4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu uyarinca kendileri ya da kanuni temsilcileri
vasitastyla talep, dllek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvurma hakkina sahiptirler.

Kaymakamlik¢a ‘basvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve ydntemlerin uygulanmasi
uygun gorilmiistlir: |

Dilekgelerin Kaymakamliktan havale edilmesi sarti aranmayacaktir. Buna gore;

- Biitlin Birim Amirleri, kendi konular ile ilgili olan bagvurulari dogrudan dogruya kabul
ctmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus, mevcut bir durumun beyani
veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye
yetkilidirler. Bunlar diginda tasarrufa miiteallik konular ya da sikdyet ve sorusturmay1 kapsayan
dilekgelere iligkin havale ve cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanacaktir.
- Kendisine basvurulan birim amiri, konunun incelenmesini ve ¢6ztimiinii kendi yetkisi disinda
gortirse, dilekge Kaymakama sunulacak, verilecek direktife gore geregi yapilacaktir.
- Dogrudan, Kaymakamhk Makamina yapilan yazili bagvurular; bir 6zellik arz etmed1g1
Kaymakam tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar ya da sikayeti
kapsamadig takdirde, Islemler Biirosunda kaydi yapilip ilgili kurulusun adi dilekge tizerine
yazilmak suretiyle dilekgenin ilgili daireye gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden
dilekgeler isleme konulacak ve sonug dilekge sahibine yukarida yazili esaslar dairesinde yazili
olarak bildirilecektir.
- Basinda (yerel, ulusal, yazili, grsel basin, sosyal medya) ¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekler ilgili
=—oirim amiri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya Kaymakamin
uyarist tizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda Kaymakama bildirilecektir.
Basina génderilecek cifevap sekli Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.
- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu hizmetleri hakkinda
basina, haber aJanslarma veya radyo tv. kuruluslarina bilgi ve demeg¢ verme yetkisi Valilik

Makamina aittir ;

\ 3
8) GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

|

- Cok gizli, kisiye 6zel yazilar ve sifreler Kaymakam tarafindan havale edilecek ve dzel
biiroda kaydi tutulacaktir.

- Kaymakamlik Makamina gelen diger biitiin yazilar, Kaymakamlik Evrak Biirosunda
acilacak, ilgili memuﬁ tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra kayd: yapilacak, Kaymakam
tarafindan goriilmesi ‘gerekenler ayrildiktan sonra digerleri Il¢e Yazi Isleri Midiirii imzast ile
ilgili dairelere sevk edilecektir. Gelen evraktan ¢nem arz edenleri Kaymakam mutlaka
gOrecektir, ;

- Birim Amirleri' {ist makamlari tarafindan gonderilen ve Kaymakamlik araciligr ile



gonderilmesi gerekirken dogrudan kendilerine gelen yazilar inceleyerek derhal makama
bilgi verirler ve alacaklar: talimat dogrultusunda hareket ederler.

- Birim amirleri kendilerine gelen evrak arasinda Kaymakamin goérmesini gerekli
bulduklar1 evrak hakkinda derhal Kaymakama bilgi verecekler ve talimatini alacaklardur.

- Kaymakamlikg¢a havale edilen dilekgeler onay anlaminda olmadigindan 1lgili kurumea
yasal mevzuata gore ﬂslem yapilacaktir.

IKINCI BOLUM
IMZA YETKILERi}

9) KAYMAKAM TARAFINDAN ACILACAK VE HAVALE EDILECEK
YAZILAR :

- Kaymakamliga gelen evraklar, Evrak Biirosunca goérev boliimiine gore ayrilarak
havaleye hazirlanacaktir. “COK GIZLI” gizlilik dereceli evraklar, “KISIYE OZEL”
ibaresi olan evraklar ve sifreler Kaymakam tarafindan bizzat agilir ve havalesi yapilir.

- Kaymakam tarafindan havale edilecek yazilar sunlardir;

- Vali ve istli makamlarin imzasiyla gelen biitiin yazilar,

- Her tiirlti sikayet dilekgeleri, yeni diizenlemeleri, yatirim ve planlamalari igeren yazilar,

- Her tiirlii atama, yer degisikligi, gorev degisikligi ve gérevlendirme yazilari,

- Asayis ve giivenlikle ilgili dnemli yazlar,

- Yarg organlarlnd%an gelen yazilar.

KAYMAKAMIN iIMZALAYACAGI YAZILAR

- Mer’i Mevzuatin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasini gerekli gérdiigi konular.

- Vali ve Vali Yardimcisi imzasiyla gelen yazi cevaplart ile Valilige sunulan
Kaymakamlik gétjﬁ@ ve tekliflerini i¢eren yazilar.

- Valiligin bilgisi déhilinde basina verilecek haber biiltenleri.

- Kadro ve 6denekltalepleri ile ilgili yazilar.

- Kaymakamlikg¢a yayinlanacak direktif ve genelgeler.

- Siyasi partilerle i{gili islemler.

- Prensip, yetki ve iuygulanagelen usulleri ve sorumluluklart degistiren yazilar.

- Birim amirlerine 've gerektiginde diger personele taltif ve ceza maksadiyla yazilan
yazilar.

- Halk sagligi, bulf;i$101 hastaliklar, ¢evre sorunlari ve hayvan saglig ile ilgili yazilar.

- Birimlerden gelen tekliflere verilecek cevaplar.

- Disiplin sorusturmalarimn baglatilmasi, disiplin amiri sifati ile savunma istem ve ceza
yazilari, gérevden uzaklastirma, géreve iade ve 4483 sayili Kanuna gore 6n inceleme
yapilmasina iliskin yazilar.

- 5442 Sayih Yasajnm 31. maddesinin (f) fikras1 uyarinca Ilgede teskilati ve gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin ytiriitiilmesi igin gerekli daireyi belirtme
yazilari. |

- Sosyal Yardimlasma ve Dayamsma Vakfi yazilari.

- llge yatirim teklifleri ile sanayi ve tarimsal {iretimi ilgilendiren konularla ilgili yazilar.

- Valilik postasinin havalesi, her tiirlii sikdyeti igeren ve Kaymakamin takdirini gerektiren
dilekgelerin haval}esi ve bu dilekgelere verilen cevaplar.

- Kamu gérevlilerinin asli Devlet Memurluguna alinmada I1’e teklif(goriis) yazilar1.

- Sifreli ve ¢ok gizli, gizlilik dereceli yazilar ile kisiye 6zel kayith veya ismen gelmis



yazilara verilecek cevaplar.

Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili yazismalar.

Ilge sinirlan igerisinde huzur ve giivenligin, kisi dokunulmazligimin ve kamu esenliginin
saglanmasi agisindan Snem tasiyan olaylarla ilgili yazilar.

Toplu is sdzlesmesi grev ve lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili yazilar.

Yarg: organlariile Askeri Makamlara yonelik islem ve uygulama teklifleri ile bu yoldaki
taleplerin cevaplandirilmasi ile Yargt mercilerine herhangi bir konuda Kaymakamlik
goriig ve dnerilerinin bildirilmesine iliskin yazilar.

Idari Yargiya Kaymakamhk tarafindan agilan dava dilekgeleri ile verilecek savunma
yazilari, |

- 11 Yatirim, Planlama ve Koordinasyon Kurulu ¢aligmalarma iliskin genelge, emir ve iist
makamlara yonelik Oneri ve talepler ile yatirim harcamalarina iliskin olarak ilgili
makamlara yazilan yazilar.

- llge iginde Kaymakamliga bagli birimlere taltif, tenkit veya ceza maksadi ile yazilan
yazilarla, ayni birimlerden gelecek dnemli tekliflere verilecek olumsuz cevaplar’

- llge iginde bitimlerdeki personel ve Mahalle Muhtarlariyla ilgili ihbar ve sikayetler
nedeniyle tist makamlara yazilan yazilar.

- Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmas: i¢in miifettis
talebi ile ilgilij yazilar.

- 1l Topyekiin Savunma, Seferberlik ve Savas Hazirliklar1 Planlama ve Koordinasyon
Kurulu ile ilgili yazismalar.

- Devletin hikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan
tasinmazlarm bir amaca tahsisi ile ilgili yazlar.

- Tekit yazilari ile bunlara verilecek cevap yazilari.

- Valiligin bilgisi dahilinde Kaymakamlik adina yapilacak Radyo ve Televizyon konusma
metinleri, basin ve TRT’ye yapilacak yazili agiklamalar.

- Kaymakamlikga yayinlanacak genel emir, yonerge ve yasaklama, kisitlama ve énemli
diizenlemeler getiren diger yazilar.

- Kanun, Tuziik ve Yonetmeliklerle dogrudan Kaymakama birakilmis yazilara ilaveten
Kaymakamin bizzat imzalamay1 uygun gordiigi diger yazilar ve 3091 sayili Kanunun
uygulanmasina yonelik kararlar.

- Universite Rektorliiklerine ve Bolge Miidiirliiklerine yazilan yazilar ile diger il
Valiliklerinden gelen yazilara verilecek cevaplar.

- Yukarida sayilan is ve islemlere benzer yazilar.

KAYMAKAMIN ONAYLAYACA(}I YAZILAR

Mer’i Mevzuatin bizzat Kaymakamin onayi ile yapilmasim gerekli gérdiigii konular.

3091 sayili Kanuna gore yapilan sorusturma dosyasmin incelenmesi ve verilen karar
yazilarl. 1

Silah ruhsati ve ajv tezkereleri onaylari.

Ilgede umuma mahsus yerlerin agilmasina ve mevzuata aykirt durumlarin tespiti halinde
kapatilmasina iliskin onaylar.

Teskilat1 veya gdrevli memuru bulunmayan islerin yiriitiilmesine ait hizmetlerin, yakin
ilgisi bulunan herhangi bir sube bagkanhigindan istenmesi ile daire ve miesseselerde
¢aligan uzman veya fen kollarina d4hil memur ve miistahdemlerden asli vazifelerine halel
gelmemek sartlylla genel ve mahalli hizmetlere ait islerin goriilmesinin istenmesine iligkin
onaylar.

Kamu konutlarini isgal edenler hakkinda zorla bogaltma kararina iligskin onaylar.
Ogrencilerin ve s@or ile ilgili faaliyet ve gorev geregi Il disina gidecek kamu gérevlilerinin



izin ve arag onaylari. Hiikiimet Komiseri gérevlendirilmesine iligkin onaylar.
Ilgeye bagh mahdlle muhtarlarinin izinleri, vekil gérevlendirilmesi onaylari.
Saymanlar ve Veznedarlarin izin, hastalik ve benzeri nedenlerle gérevlerinden gegici
olarak ayrilmalari halinde, veznedarlik ve saymanlik gérevine vekaleten yapilacak olan
atamaya iligkin onaylar,
Birimlere ait ltizum miizekkereleri ile satin alma onaylari.
Birim amirlerinin her tiirlii izin onaylari.
Birim amirlerinin yerine vekéleten gérevlendirme onaylari.
2911Sayih Toplant1 ve Gosteri Yiriiytisleri Kanunu ile ilgili onaylar.
5442 sayili 1 Idaresi Kanununa gére, memurlarin kurumlardaki gérevlerinin ve gérev
yerlerinin degistirilmesi, vekalet ve ikinci gérev verilmesi, gegici gorevlendirmeler,
disiplin sorusturnllalarmln baslatilmasi, gérevden uzaklastirma, géreve iade ve 4483
sayili Kanuna gore alinacak on inceleme onaylar ve karari.
Devlet binalarinin|sabotajlara karsi korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylari ile
7269 sayil1 kanuna gére alinan onaylari.
Harcama yetkilisi lolarak Kaymakamin imzalayacagi 6deme emirleri.
Komisyon olusturulmasina iligskin onaylar.
Liizum miizekkereleri ile komisyon kararlar1 onayi.
Ogretmenlerin vekil, midiir vekilligi ve ilge iginde personel gegici géreviendirmek ve
miidiir yetkili 6gretmen olarak gorevlendirilmelerine ait onaylar.
Kamu gorevlilerinin derece, terfi ve 6zliik haklari onaylari.
Idari para cezalarinin onay.
Yukarida sayilan is ve iglemlere benzer tekliflerin onaylanmasi.
Ozel 6gretim kurumlan ve dershanelerde, her diizeyde yonetici konumundaki personel
hari¢ olmak lizere egitim ve dgretim hizmetleri sinifi personeli ile diger tiim personelin
atama ve gérevden ayrilma, gérevlendirme onaylari.
1l dis1 6grenci gezi onaylari.
Ogretmenlerin gétevli olduklar1 okul diginda ders tamamlama onaylar.
Internet Toplu Kulllamm Saglayicilarinin izin belgelerinin onaylart.
Dernek Lokallerinin izin belgelerinin onaylari.

10) KAYMAKAMIN BASKANLIK YAPACAGI KOMISYONLAR

Kanun, tiiziik ve }jlénetmeliklere gére Kaymakamin baskanhk yapacagi emredici kural
olarak belirlenen ve bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi komisyonlar.

Milli Miidafaa Milkellefiyeti Komisyonu.

Sosyal Yardimlagma ve Dayanigma Vakfi.

11) BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

|
Birim amirleri; Kaymakam adma dairelerinin yiiriittigti i3 ve hizmetlerin azami
tasarrufa uyularak verimli, hizli ve kaliteli sekilde gergeklestirilmesini temine galigir,
her tiirlii, izleme ve denetleme yetkilerini kullanirlar. Bu amagla;
Memurlarinin is boliimiinde gorev alanlarma giren konularla ilgili hizmet ve iglemlerini
bastan sona kadar!ytirtittip sonuglandirilmasini izler ve denetler,
Gorev esnasinda, birbirleriyle verimli ve olumlu bir igbirligi i¢inde bulunur,
Kendilerine bagly birimlerle ve ilgili komisyon ve komitelerin sekreterligini yapar,
zamaninda toplanmalarini ve alinan kararlarin uygulanmasini saglarlar,
Kendilerine bagh birimlerde is disiplinine ve mesai saatlerine, dairelerde diizen, tertip
ve temizlige uymay1 saglar, hizmet ve is akiminda goriilen tikanmalar1 ve darbogazlar:



giderir,

Kamu personelinin kilik ve kryafetlerini, tutum ve davramslarim 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu’na ve kurumlarin varsa 6zel mevzuatlarina ve yonetmeliklerine gore
denetler, aykiri hareketleri olanlar hakkinda geregini yaparlar.

Birim amirleri; kendi aralarinda ve 11 teskilatlari ile bir hitkiim ve karar ifade etmeyen,
yaptirim niteligi tagimayan, sadece bilgi aktarilmasina yonelik konulari ihtiva eden
yazismalarini, Kaymakam adina (Kaymakam a.) ibaresi kullanmaksizin Valilik ve
Kaymakamlik kanalindan ge¢irmeden kendi imzalan ile yapacaklardir. Buna gore birim
amirleri tarafmdan imzalanacak olan yazilar sunlardir:

Kaymakamhktan gelen, Kaymakamin incelemesinden gegmis, tasarrufa miiteallik
olmayan genelge, genel emir, prensip emirleri ve yazilarm alt birimlerine
duyurulmasina iliskin yazilar.

Birim amirleti, sube miidiirleri, miidiir yardimcilar1 ve seflerin disinda kalan tiim
personelin yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin kullandiriimast.

Personele verilen kadro ve derecelerin duyurulmasina iliskin yazilar.

Herhangi bir ihbar ve sikayet icermeyen ve Kaymakamin takdirini gerektirmeyen mutat
dilekge havaleleri ve bu dilekgelere (basvurulara) verilecek cevaplar.

Kendisine bagls alt birimlere, tegkilatlarinin ig isleriyle ilgili genel prensip arz etmeyen
teknik ve mali konularda yazilan yazilar.

Il i¢i ara¢ ve memur gérevlendirilmesi.

Yeni bir hak ve yikimlilik dogurmayan, Kaymakamlik katinin takdirini
gerektirmeyen ve bir direktif niteligini tasimayan kurumlar arasi mutat yazilar ile es
makamlara yazilan ayni kabil diger yazilar,

Bir dosyanin' tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi igin belge veya bilgi
istenmesine iligkin yazilar,

Ilge iginde Kaymakamlik tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme
konulmasi ile lilgili yazilar.

Kaymakam tarafindan birimlere havale edilen bagvurma dilekgelerinin veya direkt
olarak birimlere verilen dilek¢elerin (maddi olay ve durumlarin kaydina, belirlenmesine
veya bilinmesine iliskin dilekgeler dogrudan dogruya ilgili kuruluslara verilecektir.)
incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in yazilan yazlar.

Tip formlarla, bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan Kaymakamin katkisina ihtiyag
duyulmayan yazilar,

Kaymakamin imzalayacagi yazilarin parafi.

Haciz Varakalarinin imzalanmasi.

Hesaba ve teknik hususlara iligkin olarak sirali {ist, es ve alt birimlere yazilan yazilar.
Birim amirlerince izin verilecek personelin aldig1 yillik, mazeret ve hastalik izinleri ile
ilgili ayrilig , ve bitiminde, goreve baslayislarimin ilgili makam ve mercilere
duyurulmasina iligskin yazilar,

Kurumlarin belli dénemlerde Bakanliklarina veya diger tist makamlara mutat olarak
géndereceklenj istatistiki bilgilere ait ¢izelge ve yazilar.

Kendileri d1$1nda personeline ait saglik ve kimlik kartlar ile saglik kuruluslarma sevk
kagitlarnin imzalanmas.

Yipranan demirbas defterlerinin yenilenmesine ve digiimiine iligkin onay ve
yazigsmalar.

Yetkili mercilerden alinacak karar ve onaylarin olusmast i¢in muhatap daireye direktif
niteligi tasimayan bir is yetkisi ve sorumluluk yiiklenmemesi kaydiyla gerekli bilgi ve
belgelerin toplanmasina, bir noksanligin tamamlanmasina dair yazilar.

Yanlis gelen bir yazinin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilar.

Onaylar hari¢ iolmak tizere ayniyat talimatnamesine iliskin yazilar.



Ayrica bu Yonerge ile birim amirlerine verilen yetkilere ilaveten; flge Jandarma
Komutan, [l¢e Emniyet Midiiri, Ilge Milli Egitim Miidiird, ilge Niifus Miidiird, fige
Yazi Isleri Midirii, flge Miiftiisii, Ilge Tarim ve Orman Miidiirii, flge Saglhik Miidiirii,
Ilge Sosyal Hizmet Miidiiriine asagida belirtilen hususlarda 6zel yetki devrinde
bulunulmustur.

12) flge Jandarma Komutanina Devredilen Yetkiler:

Yoklama kacag1, bakaya ve firari durumlarda olup, aranan ve yakalananlar hakkinda
ilgili kurumlara yazilan yazilar.

Kabahatler Kanunu ile ilgili is ve islemler.

Internet kafelerin denetimi ile ilgili is ve iglemler.

6551 Sayili Barut ve Patlayict Maddelerle Silah ve Teferruati ve Av Malzemesinin
Inhisardan Cikarilmasi Hakkinda Kanunun Uygulanmast iliskin 87/120128 Sayili Tekel
Dis1 Birakilan Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali Taginmas,
Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi, Usul ve
Esaslarina [ligkin Tiiziigiin 117 inci maddesine gdre havai fisek gosterisine iligkin
islemler ile dtigiin, stinnet, kutlama gibi rutin dilekgelerin havalesi.

Tekel dis1 birakilan patlayict maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin taginmast,
saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi ile denetlenmesine iliskin
usul ve esaslart gosteren tiiziik hitkiimlerine gore yiriitlilecek is ve islemler.

Sug islenmesini caydirmak ve 6nlemek, sug islenmesi halinde failleri ve sorumlulari ile
ilgili olarak yapilacak her tiirlii is ve islemler ile ilgili yazilarla tutanaklar ilgili adli ve
miilki makama sunus yazilari.

Silah, av tiifegi, kursun istihkak vb. hakkindaki devir, teslim, ruhsat, adres degisikligi
vb. dilekgelerinin kabulii ve havalesi.

Isyerlerinde Isini Durdurulmasma Dair Y®6netmelik kapsaminda isyerinin
miihtirlenmesi, miihriin gegici veya kalicr sokiilmesi ve kontrolii ile ilgili islemler.

2911 Sayih Kanun kapsaminda izin alinmas: gerekmeyen sadece bilgi mahiyetinde olan
basin agiklamasi, agik ve kapali yer toplantisi, vb. bagvuru dilekgelerinin kabulii ve
havalesi. }

13) il¢e Emniyet Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

Yoklama Kagagi, Bakaya ve firari durumlarda olup, aranan ve yakalananlar hakkinda
ilgili kurumlara yazilan yazilar.

Yivsiz av tlifegi ruhsat onaylar1 ve buna 111$k1n belgelerin tanzimi,

Mermi istihkak yazilari, Mermi satin alma izin belgeleri,

Kabahatler kanunujile ilgili is ve islemler.

Kaymakam onayiha dayanak teskil edecek inceleme ve arastirma amacgh ilgili
kurumlarla yapilacak yazismalar.

Internet kafelerin denctimi ile ilgili is ve islemler.

6551 Sayili Barut ‘Ve Patlayic1 Maddelerle Silah ve Teferruati ve Av Malzemesinin
Inhisardan Cikarilmas: Hakkinda Kanunun Uygulanmast iligkin 87/120128 Sayili Tekel
Dis1 Birakilan Maﬂdelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali Tasmmast,
Saklanmasi, Depolanma51 Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi, Usul ve
Esaslarmna Iliskin Tiiziigiin 117 inci maddesine gore havai fisek gosterisine iliskin
islemler ile dtigtin, jstinnet, kutlama gibi rutin dilekgelerin havalesi.

Tekel dis1 birakilan patlayici maddelerle av malzemesi ve benzerlerinin tasinmasi,
saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi ile denetlenmesine iliskin



usul ve esaslari gosteren tiiziik hitkkiimlerine gore yiiritiilecek is ve islemler.

- Sug islenmesini caydirmak ve 6nlemek, sug islenmesi halinde faalleri ve sorumlulari ile
ilgili olarak yapilacak her tiirlii is ve islemler ile ilgili yazilarla tutanaklar ilgili adli ve
miilki makama sunug yazilart.

- Silah, av tufegu kursun istihkaki vb. hakkindaki devir, teslim, ruhsat, adres degisikligi
vb. chlekgelerlmn kabulii ve havalesi.

- Isyerlerinde Isin Durdurulmasina Dair  Yonetmelik kapsaminda isyerinin
miihiirlenmesi, miithriin gegici veya kalict sékiilmesi ve kontrolil ile ilgili islemler.

- 2559 Sayili Kanunun Ek-1 Maddesi kapsamindaki dilekgelerin kabulii ve havalesi.

- 2911 Sayili Kanun Kapsamina izin alinmast gerekmeyen ve sadece bilgilendirme
mahiyetinde olan, basin agiklamasi, agik ve kapali yer toplantisi vb. bagvuru
dilekgelerinin kabulii ve havalesi.

14)ilce Milli Egitim Miidiirliigiine Devredilen Yetkiler:

Temel egitim ve orta 6gretim okullarinin ilge ici gezi onaylart.

Ogretmen ve Veli toplantilari. ? a
Okul aile birligi toplantilar. i

Izci oymag: egzetsiz planlari.

Okullarda yapilacak gosteriler.

Ogretmenler kurulu toplantilari.

Okullarda yapilacak sdylesi ve konferanslar, temsil, eglence ve tiyatro diizenleme onaylart.
Sportif miisabaka, bilgi yarigmasi izin ve onaylar1.

Spor salonu tahsisi.

Her tiirlii merkezi;sistem smavlarinda gorevlendirilecek personel onaylart.

Ozel egitim kanununa tabi kurumlarda yapilan sinavlarda goreviendirilen personel
onaylari, |

Okullarda yapllan\ misamere, senlik, yarisma, seminer, toplant1 vb. etkinliklerin onay1.
Sinav bagari degetlendirme, edebiyat, miizik vb. yarisma ile ilgili komisyon onaylarr.
Yarigma, inceleme, degerlendirme, kutlama ve anma programlarinda gérevlendirilen
dgretmenlerin ticret onaylar.

Tiim &zel okul, dershane, kurs ve yurtlarin vakit ve nobet ¢izelgelerinin onaylanmasi.

Ozel 6gretim kurumlarmnin reklam ve ilan onaylar:.

Okullarin yilsonu etkmhk onaylari.

Ilge Milli Egitim Mudurlugune ait olanlar hari¢, demirbag malzemelerin diisiim onaylar.
Okullarda yetistirme, hazirlama kurslari ile etiit onaylar.

Ucretleri okul all‘e birligince ve anasiniflar1 gelirlerinden karsilanmak tizere okullarda
¢alistirilacak personel onaylari.

Ana siniflarinda olusturulan komisyon onaylart

Ozel gretim kurumlarinda gorevlendirilecek yonetici, dgretmen ve diger personelin
calisma, izin, onqylarl istifa, s6zlesme feshi, c;ah@ma sliresi bitimi diizenlenen ayrilis
onaylan, adaylik kaldirma onaylari, galisma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylar,

Ozel motorlu tasit siirticiileri kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere (H) sinifi
sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen 6zel alan bakimindan
yeterli uzman gorevlendirilmesi,

Ozel 6gretim kurumlarmm (5zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yilhk galisma takviminde ongdriilmeyen ve
kuramlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen



egitim dfretime ara verme onaylari,
- Ozel anaokullarimimn yariyil ve yaz tatillerinde 6grenimine devam etmelerine iliskin onaylar,
- Makam onay1 igermeyen ve bir iist kuruma génderilecek bilgi yazilari.

15)Il¢e Niifus Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

- Vatandas dilekgelerinin havale ve sevk iglemleri.

- llge Jandarma Komutanlig ile lige Emniyet miidiirliigiine yazilan kayip ntifus clizdam
ile ilgili tahkikat evraklarinin imzalanmasi.

- Dogrudan Niifus Miidiirliiklerine yazilan yazilara verilecek cevaplar.

- Maddi hatalarin diizeltilmesi.

- Pasaport yerine gegen belgeler, Umuma mahsus pasaportlarin hazirlanmasiyla 11g1h her

~ tiirlt yazasmalar ve onaylar,

- Adres tespiti ve yerlesim yeri adres degisiklikleri, tahkikat1 ile ilgili Ilce Emniyet
Mudiirltigiine yazilan yazilar ile sakli niifus kayd ile ilgili dilekge ve havale yetkisi,

- Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere ait yiiriitiilen 6liim tahkikati
islemlerinde Ilgemizdeki ve Ilcemiz digindaki resmi kurumlarla, bu konulardaki
yazismalar.

- Tescil Islemleri ile ilgili Il Niifus Vatandaslik Miidiirligii ile yapilan yazismalar.,

16)il¢e Yaz isleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

- Mahalle muhtarlarinin imza sirkiileri ile ilgili is ve islemler.

- Das tilkelerce istenen apostil tasdik serhlerinin imzalanmasi.

- Yurt disinda ¢alisan vatandasa ait bakim belgelerinin onaylanmasi.

- Ogrencﬂere ait yurtlara yerlestirmek igin istenen belgeleri ve diger belgeleri imzalamak.

- llge idare Kuruluna Karar alinmast igin gelen teklif yazilarinin havale edilmesi ve karar
sonrast ilgili kurumlara yazilacak yazilar.

- Ilge Insan Haklar1 Kurulu is ve islemleri.

- 3091 sayili Kanunun uygulanmasi ile ilgili hazirhik islemleri.

- Halen ve 6nceden; gérevde olan belediye meclisi tiyeleri ile muhtarlarca talep edilen
gOrev belgelerinin imzalanmas.

- Kaymakamin 1196‘ disinda olmasi halinde dilekgenin geregi igin ilgili birimlere
gonderilmesi (Kaymakarmn bilmesi gerekenler hakkinda en seri yolla bilgi vermek,

- Bizzat gérmesi gerekenler bekletilecektir).

- Muhtaglikla ilgili birimlerden bilgi toplanmasina yénelik yazilarin havalesi.

- Askerlik Subesi Bagkanliklarindan gelen askerlige ¢agri pusulalarinin tebligi, sefer
gbrev emirlerinin tebligi, takibin durdurulmasi, yoklama kagagi, bakaya, firar gibi
yuktimlilerin yakalanmas1 ile ilgili evraklarin giivenlik birimlerine havalesi.

- Yeni bir hak ve yukumluluk dogurmayan Kaymakamin takdirini gerektirmeyen direktif
niteligini tasimayan yazilar.

- Kaymakamin blzzat gérmesini gerektirmeyen diigiin, nisan, eglence vb. dilekgelerin
havalesi.

- Merkezefendi Kaymakamligi ve Yazi Isleri Miidiirliigii miihiirlerini muhafaza etmek ve
Kaymakamhik Miuhriinii gerektiren islemlerde Makanun imzasindan sonra miihiir
islemini yapmak. |

- Kaymakamin bizzat gérmesini gerektirmeyen 3091 Sayili Kanun ve Tiiketici Hakem
Heyeti ile ilgili yazigmalar.

- Isyerlerinde Isin Durdurulmasina Dair Yonetmelik kapsamindaki tist makamlardan



gelen yazilarin ilgili kurumlara havalesi.
17)ll¢e Miiftiisiine Devredilen Yetkiler:

Esasa taalluk etmeyen yazilar.

Gorev alanina giren inceleme ve denetleme faaliyetleri.

Belirli dénemlerde 11 Miiftiiltigiine ve iist mercilere gonderilecek istatistiki bilgiler ve
cetveller ile bilgi vermek i¢in hazirlanan yazilar.

Ders ticret onaylari.

18)ilge Tarim ve Orman Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

lige Mudiirliigiintin idari, Teknik, saglik konularini i¢eren, herhangi bir dosyanin
tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in bilgi ve belge istenilmesi ve bu
yazilarin cevaplari i¢in ilge idare birimleri arasinda dogrudan yazilacak yazilar ve bu
kapsamda Ildeki birimlere gonderilecek yazilar.

1 Mudiirliigtine yukarida sayilan konularla ilgili olarak aylik rutin ¢alisma ve cetvellerin
gonderilmesi.

Yukarida sayilan konularla ilgili olarak, belediyelere, saglik kuruluslarina,
laboratuvarlara, es kurumlara ve ilge digindaki kendi kurum miidiirliiklerine yazilacak
yazilar,

19)il¢e Saghk Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

Saglik ile alakali yapilan isler ve islemler ile ilgili, diger kamu ve kuruluslardan bilgi
isteme yazilari,,

Saglik alani olarak tahsis edilen yerlere ait imar durumu, ada pafta vs. bilgilerin ilge
belediye ba$kanhg1ndan ilge tapu mudurliigiinden, ilge kadastro miihendisliginden
istem yazilari,

Belediyelerin ruhsat ve denetiminde olan giizellik merkezleri, giizellik salonlar vs.
yerlerin saghga\ miidahil islemleri ile ilgili sikdyetlerinde denetim ve bilgi istem yazilar,
Kaymakamlik¢a onaylanan Kararlarin duyurulmas: islemleri.

11 Saglik Midiirliigtine gonderilecek istatistik cetvelleri ve bilgileri.

Psikolojik rahatsizlig1 olan hastalarin sevk islemlerine dair ilgili birimlerle olan
yazigmalari, |

Ilge Emniyet Miidiirliigiine yazilan siiriicii olur raporlarmin takibi ile ilgili yazilar,
Saglik kuruluglarinin planlama ve yatirimlarima kadro talepleri ile ilgili yazilar,
Universite rektérliigiine bagl tip fakiiltesi dekanligi ve dekanlia bagh egitim arastirma
hastaneleri ile il¢e i¢i diger kurum ve kuruluslara egitim, konferans, seminer, bilimsel
caligmalar, istatiistik calismalar1 ve Saglik Bakanlig ile ilgili is ve isleyisler konusunda
yapilan yazismalar,

Adli Tabip listesi yazismalari, (Onaylar harig)

Cevre Sagligi subesi ve Okul denetimleri ile ilgili yazismalar,

Ruh saglig: subésine ait hasta sevki yazigmalari, (Acil sevk durumundaki yazigmalar)
Personel gorevlendlrme Olur yazigmalari, (Onaylar harig)

Iice ici personel gérevlendirme yazilari.

Gorev alanina gore inceleme ve denetleme faaliyetlerine iliskin yazilar.



20)ilge Sosyal Hizmet Merkezi Miidiiriine Devredilen Yetkiler:

- Personel gérevlendirmesi Olurlari ve yazigmalari,
- On ki aydan uzun stireli ekonomik desteklerin onayi,

21) UYGULAMA

- Kaymakamin baskanlik edecegi kurullarin toplant: giindemi en az bir giin énce ilgili
birim amiri tarafindan Kaymakama arz edilecektir.

- Kaymakam devrettigi tiim yetkileri bizzat kendisi kullanacagi gibi geri de alabilir.

- Imza yetkileri yOnergesi zaman zaman uygulama bigimi itibari ile gézden gegirilecektir.

- Imza yetkileri yonergesi ile belirlenen bir hiikme aykirilik halinde evrak siralt amirlerce
iade edilecektir.

OeONCU oL
YAZISMA USULU VE YURURLUK

22) YAZISMA USULU

- Yazigmalar 02.02.2015 tarih ve 29255 Sayili Resmi Gazete *de yayimlanarak yiiriirliige
giren “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik’le
belirlenen esaslara gore yapilacaktir.

- Yazigmalarda standardizasyona 6zen gisterilecektir.

- Kaymakamin onayina ve imzasina sunulacak yazilarda daire amirinin paraf ve imzasi
alinacaktir. ‘

- Valilikle yapilan yazigmalarda, Vilayet Makamma, [I Makamma vb. ibareler
kullanilmayacak, iistte biiytik harflerle “DENIZLI VALILIGINE” ibaresi kullanilacak,
altinda ise parantez ig¢inde kiigiik harflerle ilgili miidiirlik belirtilecektir. Muhatap
kurumlarla yapilan yazismalarda da aym yazisma sekli esastir.

ORNEK 1:
| DENIZLI VALILIGINE
| (11 Yazi Isleri Mudiirliigii)

- Makam onayina sunulan yazilarin onaylar1 baglamirken “Miisaadelerinize” , “Olurlariniza”,
“Tasviplerinize” gibi degisik deyimler yerine “Tensiplerinize arz ederim” ifadesi
kullanilacaktur.

= Yazilarin {ist makamuin onayina sunulmasi halinde imza b&liimtintin dort aralik altina ve
kagldm ortasina buYuk harflerle “OLUR” yazilacaktir. Altina ortalanarak tarih yeri
hazirlanacak, imza igin yeterli bosluk birakildiktan sonra onaylayanin adi kiigiik harf, soyadi
bliylik harflerle yazilip altina ortalanarak makamin unvani kiigiik harfle yazilacaktir.

- Onaylarda “Onay” , “Uygundur” , “Muvafiktir” gibi degisik deyimler yerine, her onay i¢in
“OLUR?” ibaresi kullanmilacaktir,

ORNEK 2:
OLUR
vl /2018

Ad1 Soyadi
Makam Unvani



- Yazilar, yazisma yapan makamlar arasindaki hiyerarsi yoniinden, alt makamlara “Rica
ederim.”, list ve ayni diizeydeki makamlara “Arz ederim.” ibaresiyle bitirilecek, ‘iist, ayni diizey
ve alt makamlara birlikte dagitimh olarak yapilan yazigmalarda “Arz ve rica ederim.” ibaresiyle
bitirilecektir.

- Dilbilgisi kurallar1 geregi olmadik¢a sonug ifadeleri igin ayrt bir paragraf veya satir bagi
yapﬂmayacaktlr

- Imza yeri igin yeterli bir aralik birakilacaktr.

- Yaz1 basliklar1 asagidaki 6rnekte oldugu gibi olacaktir.

ORNEK 3:
e,
MERKEZEFENDI KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Miidiirligii
23) SORUMLULUK

- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullamlmasindan ve uygulamanin
Yonergeye uygunlugunun denetiminden birim amirleri sorumludur.
- Kendisine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan makam sekreteri ile ilgili birimlerin
evrak gorevlileri ve birim amirleri sorumludur.
- Kaymakamin imzasina sunulacak yazilar imza kartonuna konulmak suretiyle gerek makam
sekreterinin ve gerekse evrak biirosuna teslim edilen yazilar imzadan ¢iktiktan sonra ilgili
birimlerin bu is i¢in gérevlendirilenleri tarafindan teslim alinur.
- Birim amirleri birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.
- Tekit yazilari, yonetlmde sagliksizligin bir gdstergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde
birim amirleri sorumludur.
- Bu Yonerge Birim Amirlerince daima el altinda bulundurulacaktir.
- Bu Yénergeyle verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasin ve yiirtitmenin y6nergeye
uygulugunun denetiminden kendi kurumlarina miinhasir olmak tizere, birim amirleri kendilerine
teslim edilen evrak Ve yazilarin muhafazasindan ve gereginin zamaninda yapilmasindan
sorumludur. ‘
- Burada s6z konusu olan sorumluluklarin geregi gibi yerine getirilmemesi ilgili amir ve
memurlarin ¢esitli hukuk1 ve cezai yaptinimlarla karsilagmasi sonucunu dogurur.

24) YONERGEDEKI BOSLUKLAR

- Bu Yonergede saylimayan, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsalleri dikkate almr.
Tereddiit edilen hallerde Merkezefendi Kaymakamin talimatina gore hareket edilir.

25) KALDIRILAN HI"JKI"JMLER

Merkezefendi Kaymakamhg1 nin imza yetkileri konusunda; bu Yo6nergenin yiiriirliige
girmesiyle birlikte 06.12.2018 tarihli Merkezefendi Kaymakamligi Imza Yetkileri Yénergesi
ve bu Yonergeye bagh olarak Kaymakamligimizca ek ve degisiklikler ile Kaymakamdan gesitli
kurumlarca alinan imza yetk



ileri ile ilgili onaylar yiiriirliikkten kaldirilmistir,

Tim kurum amitleri yetkilerini bizzat kendileri kullanarak imza yetkisi devrinde
‘bulunmayacaklardir.
26) YORURLUK
- Bu Yonerge yaymlandigs tarihte yiirtirliige girer.

27) YURUTME

Bu Yonerge hﬁkiimllprini Merkezefendi Kaymakami ytiriitiir. *1.0..,./ 10/2023

llah DEMIR



